
 

DOCUMENTACIÓN QUE DEBERÁ PRESENTAR PARA EL REGISTRO O ACTUALIZACIÓN 
PADRÓN DE PROVEEDORES DE BIENES, SERVICOS Y 
OBRA PUBLICA 

NUEVO INGRESO: 

1. LLENAR SOLICITUD CON TODA LA INFORMACIÓN REQUERIDA Y FIRMARLA EN ORIGINAL. 
2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (PERSONA FÍSICA). 
3. COPIA NOTARIADA ORIGINAL ACTUALIZADA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y MODIFICACIONES (PERSONA MORAL). 
4. COPIA NOTARIADA ORIGINAL ACTUALIZADA DEL PODER LEGAL DEL REPRESENTANTE LEGAL (PERSONA MORAL) (PERSONA FISICA 

EN SU CASO) 
5. COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL DE QUIEN ACEPTA EL PODER (PERSONAL MORAL) (PERSONA FISICA EN SU CASO) 
6. CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL ACTUALIZADA EMITIDA POR EL SAT. (NO MAYOR A UN MES PREVIO AL REGISTRO) 
7. OPINIÓN POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ANTE EL SAT, IMSS E INFONAVIT (32D). (NO MAYOR A UN 

MES PREVIO AL REGISTRO) ESTOS DOCUMENTOS DEBERÁN SER ACTUALIZADOS CADA MES, DE LO CONTRARIO SU TARJETON 
SERA DESHABILITADO 

8. COPIA NOTARIADA EN ORIGINAL DE LA CÉDULA DEL CONTADOR QUE FIRMA LOS ESTADOS FINANCIEROS. (EN CASO DE TRATARSE 
DE UNA CEDULA DIGITAL DEBERÁ ANEXAR IMPRESA LA MISMA.) 

9. COPIA DE REFERENCIA BANCARIA (ESTADO DE CUENTA O ESCRITO SELLADO Y FIRMADO POR EL GERENTE DE LA INSTITUCIÓN 
BANCARIA). 

10. ESCRITO FIRMADO POR EL PROVEEDOR Y/O REPRESENTANTE LEGAL EN EL QUE MANIFIESTE “BAJO PROTESTA DECIR VERDAD” 
QUE NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 31 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE TAMAULIPAS Y SUS MUNICIPIOS. 

11. CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL POSITIVA EMITIDA POR LA OFICINA FISCAL DE SU LOCALIDAD (ORIGINAL). 
12. COPIA DEL REGISTRO DEL SIEM (SISTEMA DE INFORMACIÓN EMPRESARIAL MEXICANO) ÚNICAMENTE LAS PERSONAS FÍSICAS O 

MORALES QUE VENDAN PRODUCTOS. 
13. PARA LOS PROVEEDORES CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL DE VENTA DE MEDICAMENTOS, ANEXAR SUS PERMISOS ACTUALIZADOS 

EXPEDIDOS POR COEPRIS. 
14. HISTORIAL DEL PAGO DEL 3% SOBRE NÓMINA, DEL MES ANTERIOR A LA SOLICITUD, PARA PROVEEDORES DEL ESTADO DE 

TAMAULIPAS. (EN CASO DE NO CONTAR CON TRABAJADORES, DEBERÁ ANEXAR UN ESCRITO LIBRE “BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD” EN EL CUAL MANIFIESTE QUE LA PERSONA FISICA O MORAL NO CUENTA CON TRABAJADORES). SOLO PARA PERSONAS 
MORALES. 

15. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE, NO MAYOR A UN MES DE ANTIGÜEDAD A LA FECHA DE PRESENTACION DE LOS 
DOCUMENTOS 

REFRENDO EN EL PADRÓN DE PROVEEDORES (PARA PROVEEDORES QUE REALIZAN EL REGISTRO AÑO CON AÑO SIN INTERRUPCIÓN): 

1. LLENAR LA SOLICITUD CON TODA LA INFORMACIÓN REQUERIDA Y FIRMARLA EN ORIGINAL. 

2. COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS DE ASAMBLEA EN CASO DE QUE SE HAYAN REALIZADO MODIFICACIONES (PERSONA MORAL). 

3. COPIA SIMPLE DEL PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL (PERSONA MORAL). 

4. COPIA SIMPLE DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL (PERSONA FÍSICA). 

5. COPIA SIMPLE DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL. (PERSONA MORAL) 
6. COPIA DE REFERENCIA BANCARIA (ESTADO DE CUENTA O ESCRITO SELLADO Y FIRMADO POR EL GERENTE DE LA INSTITUCIÓN 

BANCARIA). 
7. OPINIÓN POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ANTE EL SAT, IMSS E INFONAVIT (32D). (NO MAYOR A UN 

MES PREVIO AL REGISTRO, LA CUAL DEBERA ACTUALIZARSE CADA MES) 

8. CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL ACTUALIZADA EMITIDA POR EL SAT. (NO MAYOR A UN MES PREVIO AL REGISTRO) 
9. PARA LOS PROVEEDORES CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL DE VENTA DE MEDICAMENTOS, ANEXAR SUS PERMISOS ACTUALIZADOS 

EXPEDIDOS POR COEPRIS. 

10. COPIA DEL REGISTRO DEL SIEM (SISTEMA DE INFORMACIÓN EMPRESARIAL MEXICANO) ÚNICAMENTE LAS PERSONAS FÍSICAS O 
MORALES QUE VENDAN PRODUCTOS. 

11. CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL POSITIVA EMITIDA POR LA OFICINA FISCAL DE SU LOCALIDAD, (ORIGINAL). 
12. HISTORIAL DEL PAGO DEL 3% SOBRE NÓMINA, DEL MES ANTERIOR A LA SOLICITUD, PARA PROVEEDORES DEL ESTADO DE 

TAMAULIPAS. (EN CASO DE NO CONTAR CON TRABAJADORES, DEBERÁ ANEXAR UN ESCRITO LIBRE “BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD” EN EL CUAL MANIFIESTE QUE LA PERSONA FISICA O MORAL NO CUENTA CON TRABAJADORES). SOLO PARA PERSONAS 
MORALES. 



 

LAAPETM ARTÍCULO 31.- NO PODRÁN PRESENTAR PROPUESTAS NI CELEBRAR CONTRATO ALGUNO SOBRE LAS 
OPERACIONES A QUE SE REFIERE ESTA LEY, LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES SIGUIENTES: 
I.- LOS PROVEEDORES QUE POR CAUSAS IMPUTABLES A ELLOS MISMOS SE ENCUENTREN EN SITUACIONES DE MORA, 
RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DE OTROS PEDIDOS O SERVICIOS Y QUE HAYAN AFECTADO CON ELLO LOS INTERESES DEL 
GOBIERNO ESTATAL O EN SU CASO DEL AYUNTAMIENTO. 
II.- LAS EMPRESAS EN LAS CUALES PARTICIPEN COMO ACCIONISTAS, ADMINISTRADORES, GERENTES, APODERADOS O 
EMPLEADOS LOS SERVIDORES PÚBLICOS A QUE SE REFIERE EL ARTÍCULO 47, FRACCIÓN XIII, DE LA LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL ESTADO. 
III.- AQUELLAS QUE HAYAN SIDO DECLARADAS SUJETAS A CONCURSO MERCANTIL O A ALGUNA FIGURA ANÁLOGA; Y 
IV.- LAS DEMÁS QUE POR CUALQUIER CAUSA SE ENCUENTREN IMPEDIDAS PARA ELLO POR DISPOSICIÓN DE LA LEY. 

 

              

13. COPIA DEL REGISTRO DEL SIEM (SISTEMA DE INFORMACIÓN EMPRESARIAL MEXICANO) ÚNICAMENTE LAS PERSONAS FÍSICAS O 
MORALES QUE VENDAN PRODUCTOS. 

14. CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL POSITIVA EMITIDA POR LA OFICINA FISCAL DE SU LOCALIDAD, (ORIGINAL). 
15. HISTORIAL DEL PAGO DEL 3% SOBRE NÓMINA, DEL MES ANTERIOR A LA SOLICITUD, PARA PROVEEDORES DEL ESTADO DE 

TAMAULIPAS. (EN CASO DE NO CONTAR CON TRABAJADORES, DEBERÁ ANEXAR UN ESCRITO LIBRE “BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD” EN EL CUAL MANIFIESTE QUE LA PERSONA FISICA O MORAL NO CUENTA CON TRABAJADORES). SOLO PARA PERSONAS 
MORALES. 

16. DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA (ANEXAR COPIA DE CONTRATOS) 
          

 

NOTAS IMPORTANTES: 

• SE CONSIDERARÁ COMO SOLICITUD NO PRESENTADA AQUELLA QUE NO REUNA TODOS LOS REQUISITOS. 

• EN CASO DE QUE EL ESTABLECIMIENTO O NEGOCIO SE UBIQUE EN DOMICILIO DIFERENTE AL FISCAL, SE DEBERÁ ESPECIFICAR EN 
ESCRITO ADICIONAL, ANEXANDO COMPROBANTE DE DOMICILIO. 

• PARA LAS PERSONAS FÍSICAS Y MORALES ESTABLECIDAS EN OTRA CIUDAD, PODRÁN ENVIAR LA DOCUMENTACIÓN REQUISITADA 
POR MENSAJERÍA. EN EL ENTENDIDO QUE DEBERA DE PRESENTARSE EL REPRESENTANTE LEGAL PARA LA FIRMA DEL TARJETON, 
UNA VEZ QUE ESTE SEA AUTORIZADO. 

• EL HORARIO PARA LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS SERÁ DE 9:00 A.M A 12:00 P.M. DE LUNES A VIERNES. 

• SI SE HAN TENIDO MODIFICACIONES EN LOS DATOS GENERALES REGISTRADOS EN EL PADRÓN DE PROVEEDORES, GIROS 
COMERCIALES EN LOS QUE SE ENCUENTRA REGISTRADO O HA INCREMENTADO LOS MISMOS, DEBERÁ ANEXAR UN ESCRITO 
DEBIDAMENTE SELLADO Y FIRMADO A TRAVÉS DEL CUAL SE SOLICITARÁN LAS MODIFICACIONES PROCEDENTES, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN PROBATORIA DEBIDAMENTE SELLADA Y FIRMADA QUE AMPARE DICHOS CAMBIOS. 

• TRATÁNDOSE DE PERSONAS MORALES, SERÁ ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE EL REPRESENTANTE LEGAL REGISTRADO EN LA SOLICITUD 

• DE INGRESO, A QUIEN SE LE ENTREGARÁ EL CERTIFICADO QUE LOS ACREDITE COMO PROVEEDORES DE CIUDAD MADERO. 

• TRATÁNDOSE DE PERSONAS FÍSICAS, SERÁ EL DUEÑO DEL TRÁMITE A QUIEN ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE SE LE ENTREGARÁ EL 
CERTIFICADO QUE LO ACREDITE COMO PROVEEDOR DE CIUDAD MADERO. EN CASO DE CONTAR CON UN REPRESENTANTE LEGAL, 
ESTE DEBERÁ ESTAR REGISTRADO COMO TAL EN LA SOLICITUD DE INGRESO, ASÍ COMO DE HABER PRESENTADO LA DOCUMENTACIÓN 
NECESARIA QUE ACREDITE DICHA REPRESENTACIÓN. 

• EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR INTERESADO NO REALICE LA PROMOCIÓN DE SU REFRENDO EN LAS TRES PRIMERAS SEMANAS DEL 
MES DE ENERO, DEBERÁ INICIAR EL TRÁMITE DE INSCRIPCIÓN DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 27 DE LA LEY DE ADQUISICIONES 
PARA LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE TAMAULIPAS Y SUS MUNICIPIOS (NUEVO INGRESO). 

TELS. 
SITIO DE INTERNET: www.ciudadmadero.gob.mx (833) 357 05 37 

                CORREO INSTITUCIONAL: direccioncontraloria@ciudadmadero.gob.mx 

 

           *UNICAMENTE EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA CON PODER NOTARIADO PODRA    
              RECOGER TARJETON 
            *TODA LA INFORMACION SOLICITADA VENDRA DIGITALIZADA, Y ACOMODADA EN ORDEN    
             NUMERICO COMO APARECE, EN ESTA LISTA DE REQUISITOS, GUARDADA EN DISPOSITIVO    
             USB LA CUAL SERA ENTREGADA A LA BREVEDAD POSIBLE PARA SER COTEJADA CON LA      
             INFORMACION DE LA SOLICITUD 

 

 

http://www.ciudadmadero.gob.mx/

