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REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION y REFRENDO AL PADRON DE
PROVEEDORES 2024
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Las personas fisicas y morales interesadas en inscribirse en el padrén de este Municipio de
Ciudad Madero deberan solicitarlo por escrito ante la Contraloria, acompafiandosegtn su
naturalezay caracteristicas la siguiente documentacion:

l. Solicitud de Inscripciéon al padrén debidamente llenada con Nombre y Firma Autdgrafa.
“EN CASO DE RENOVACION ADJUNTAR EL TARJETON ANTERIOR”
1. En caso de ser Persona Fisica traer Acta de Nacimiento Original e INE.

1. Manifestacion de informacion general del interesado (actualizada), en hoja membretada
dirigida al Contralor C.P. Fernando Antonio Rodriguez Ruiz, con Nombre y Firma Autégrafa del
Representante Legal.

V. Comprobante de domicilio Fiscal y el de la ubicacion del negocio (actualizado), sies el caso.

V. Copia certificada Actualizada del Acta Constitutiva y Modificaciones (Persona Moral).

VI. Copia certificada original Actualizada del Poder Legal del Representante Legal (Persona Moral),
(Persona Fisica en su caso), en caso de realizar un tercero el tramite.

VII. Copia de Identificacion Oficial de quien acepta el poder (Persona Moral) (Persona Fisica en su
caso).

Vil Informacién Financiera que contenga por lo menos Balance General, Estado de Resultados,

Analitico del Activo Fijo, correspondientes al Ejercicio inmediato anterior, asi como al mes
inmediato anterior a la solicitud de registro al padrdn, los cuales deberan ser emitidos,
aprobados y firmados por Contador(a) Publico(a) externo(a), adjuntando copia de la Cédula
Profesional. Asimismo, con Nombre y Firma Autégrafa del Representante Legal.

IX. Cardtula del iltimo Estado de Cuenta Bancario.

X. Documentacién que compruebe la propiedad de la maquinaria y equipo: Facturas y/o
pedimentos (copias), relacion analitica de la maquinaria y equipo; o contrato de
arrendamiento de maquinaria segun el caso.

XI. Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT actualizada: el giro comercial de la
inscripcion sera el preponderante en sus obligaciones fiscales.

XIl. Solicitud de Opinién de Cumplimiento de obligaciones fiscales 32-D POSITIVA (ACTUALIZADO).

XIII. Comprobante de Inscripcidn en el registro patronal del IMSSy copia deldltimo pago realizado.

XIV.  Constancia de Opinidn de Cumplimiento de IMSS POSITIVA actualizada.

XV. Comprobante de Inscripcion en el registro patronal del INFONAVIT, y copia del dltimo pago
realizado.

XVl.  Copia de la declaracién anual del ejercicio inmediato anterior (normal y complementarias), y
comprobantes de los 2 Gltimos pagos provisionales.
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XVIl.  Presentar oficio membretado, dirigido al Contralor C.P. Fernando Antonio Rodriguez Ruiz
donde bajo protesta de decir verdad indique que no se encuentra en ninguno de los
supuestos del Art. 173 del Cédigo Municipal Para El Estado de Tamaulipas; Art. 31de la ley de
Adgquisiciones para la Administracién Plblica Del Estado de Tamaulipas y del Art. 49 Fraccion
IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas Del Estado de Tamaulipas. Con Nombre y
Firma del Representante Legal.

XVIIl.  Presentar oficio membretado, dirigido al Contralor C.P. Fernando Antonio Rodriguez Ruiz
donde declaran que : Apercibido de las penas en que incurren los Falsos Declarantes en los
términos del Capitulo IV Art. 255y 256 delCédigo Penal para el Estado de Tamaulipas; asi como
lo establecido en los términos del Titulo Il Capitulo 11l Art. 69 de la Ley de responsabilidades
Administrativas del Estado de Tamaulipas, DECLARO bajo protesta de decir verdad que la
documentacién que presento ante Usted, es la informacion real y autentica que se requiere
para la inscripcidn del padrén de Proveedores o de Contratistas, lo cual manifiesto de acuerdo
a miinterés personal dando cabal cumplimiento a los requisitos para pertenecer al registro del
Municipio de Cd. Madero, Tamps., con Nombre y Firma Autdgrafa del Representante Legal.

XIX. Manifestacién del domicilio para oir y recibir notificaciones en este Municipio,
en hoja membretada, dirigida al C.P. Fernando Antonio Rodriguez Ruiz, con
Nombre y Firma del Representante Legal.

XX. En caso de realizar Subcontrataciones debera contar con el registro REPSE Vigente. En Base al
Art. 15 de la Ley Federal de Trabajadores, Reformada El 23 de abril de 2022.

XXI. Fotografias de las oficinas de la Empresa.
(Para mayor ubicacion del domicilio, incluyendo FACHADA DEL EDIFICIO O SIMILAR Y DE
INTERIORES FIRMADAS, ANADIENDO CROQUIS DE GOOGLE MAPS).

XXIl.  Registro del SIEM actualizado (Sistema de Informacidon Empresarial En México).

XXIl. Enviar la informacién anterior via correo electronico a la siguiente direccion,
contraloriapadronpc@gmail.com, omitir su entrega fisica hasta obtener una respuesta

favorable al registro.

XXIV. La documentacion que debera ser presentada en fisico al momento de la entrega de su
tarjetén sera:
1. Solicitud de Inscripcion firmada de manera autografa.
2. Estados Financieros Firmados por el Contador y Representante Legal de manera autdgrafa.
3. Oficios de los numerales Ill, XVII, XVIIl y XIX debidamente firmados de manera autografa.
4. Traer la documentacion completa en USB.
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iFAVOR DE LEER LAS NOTAS IMPORTANTES, QUE SON LAS SIGUIENTES!

La Contraloria podra verificar en cualquier tiempo la documentacién entregada de acuerdo con el
Titulo Cuarto de Contratistas de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas

para el Estado de Tamaulipas.

Contamos con 30 dias habiles para EL TERMINO DE su registro estando la documentacion

completa, de no ser asi su inscripcion no procedera.

La recepcidn de la documentacién serd via electrénica mediante el correo mencionado adjuntando
el 100% de lo solicitado anteriormente, en caso de exceder el limite permitido por su administrador

de correo, usar la plataforma Google Drive.

NO SE PERMITE ENVIO DE INFORMACION USANDO LA PLATAFORMA WE TRANSFER U OTRA, YA QUE
NO NOS PERMITIRA VER LA INFORMACION YA QUE TIENE TIEMPO DE CADUCIDAD.

Para la recepcion en fisico dicha documentacién debera presentarse en la oficina de la Contraloria
Municipal, con domicilio en Alvaro Obregén No. 201, Zona Centro Ciudad Madero, Tamaulipas
C.P. 89400.

o Se considerard como solicitud no presentada aquella que no redna todos los
requisitos o en su caso tenga algun faltante de firma.

o En caso de que el establecimiento o negocio se ubique en domicilio diferente al
fiscal, se debera especificar en escrito adicional, a través del cual se informara lo
anterior.

La actualizacién o refrendo al padrén de contratistas debera efectuarse maximo
durante el primer trimestre de cada afio.

o Sisu inscripcidn anterior corresponde al afio 2022 o afios anteriores, deberd
presentar la informaciéon como nuevo ingreso.

o Al recoger el tarjetdn es necesario la entrega de copia de identificacion oficial y
documentos sin faltantes, de no ser asi no se entregard el tarjeton.

o En caso de no ser el (la) representante deberd presentar una identificacién con
fotografia y carta poder con firma autdgrafa.

ARTICULO 31.- NO PODRAN PRESENTAR PROPUESTAS NI CELEBRAR CONTRATO ALGUNO SOBRE
LAS OPERACIONES A QUE SE REFIERE ESTA LEY, LAS PERSONAS FiSICAS O MORALES SIGUIENTES:

I.- LOS PROVEEDORES QUE POR CAUSAS IMPUTABLES AELLOS MISMOS SE ENCUENTREN EN SITUACIONES DE MORA,
RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DE OTROS PEDIDOS O SERVICIOS Y QUE HAYAN AFECTADO CON ELLO LOS INTERESES

DEL GOBIERNO ESTATAL O EN SU CASO DEL AYUNTAMIENTO.
Il.- LAS EMPRESAS EN LAS CUALES PARTICIPEN COMO ACCIONISTAS, ADMINISTRADORES, GERENTES, APODERADOS O

EMPLEADOS LOS SERVIDORES PUBLICOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 47, FRACCION XIll, DE LA LEY DE

RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO.
I1l.- AQUELLAS QUE HAYAN SIDO DECLARADAS SUJETAS A CONCURSO MERCANTILO A ALGUNA FIGURA ANALOGA
IV.- LAS DEMAS QUE POR CUALQUIER CAUSA SE ENCUENTREN IMPEDIDAS PARA ELLO POR DISPOSICION DE LA LEY
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